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** SECRETAR
BOGOTI\ | canenul

MEMORANDO
Cddigo
Dependencia 4233300
Para Doctor(@a) MARIO ALBERTO CHACON CASTRO
DIRECTOR DE CONTRATACION
De SUBDIRECTORA DE GESTION DOCUMENTAL (E)
Asunto Solicitud elaboracion Contrato No. 1105
No. de Radicacion Tramite Actividad

Atentamente, le solicito realizar el trdmite para la contratacion de MARTHA JEANETH CASTRO
MENDOZA, por la suma de $7,930,317.00 por un término de 2 mes(es) y 15 dia(s) calendario con
el fin de Prestar los servicios de apoyo a la gestion en la ejecucion de las actividades a cargo de la
Subdireccion de Gestion Documental respecto del tramite de los actos administrativos expedidos por la
Alcaldesa Mayor de Bogota D.C y las diferentes dependencias de la Secretaria General, asi como lo
correspondiente a la creacion y conformacion de los expedientes fisicos y/o electrénicos a que haya
lugar; lo anterior, en el marco del desarrollo de las metas asociadas al Proyecto de Inversion ¢7873 -
FORTALECIMIENTO DE LA CAPACIDAD INSTITUCIONAL DE LA SECRETARIA GENERAL.

DOCUMENTOS ENVIADOS

PLAN CONTRACTUAL

FICHA EBI-D (Si a ello hay lugar)

CERTIFICADO DE INEXISTENCIA DE PERSONAL
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
JUSTIFICACION ESTUDIOS PREVIOS

ANALISIS DE RIESGO Y PLAN DE MITIGACION

ANALISIS DE SECTOR ECONOMICO

HOJA DE VIDA -SIDEAP

REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - RUT

REGISTRO IDENTIDAD TRIBUTARIA - RIT

CERTIFICADO DE PAGO APORTES AL SISTEMA INTEGRAL DE SEGURIDAD SOCIAL
CERTIFICADO ANTECEDENTES FISCALES - CGR
CERTIFICADO ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS - PGN
CERTIFICADO ANTECEDENTES JUDICIALES - PN
CERTIFICADO DE IDONEIDAD

TARJETA PROFESIONAL (Si a ello hay lugar)

DOCUMENTO DE AFILIACION EPS Y FONDO DE PENSIONES
FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD
CERTIFICACION BANCARIA

Cordialmente,

MARIA YENIFER PRADA PENA

C.C.
Anexos: folios

Proyecto: PABLO ANDRES PACHECO _
Reviso: MARIA YENIFER PRADA PENA
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